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C O A 审阅工作表

看懂报告，
核对依据。
辅助审核供应商提供的检验报告。本工作表不是 COA，不包含实验室检测结果，也不是任何形式的认证。

01 / 对应产品身份

产品、规格版本和批次号，是否与你正在审核的原料或成品一致？取样日期是否明确？

填写或记录待讨论事项

02 / 识别出具机构

实验室名称是否完整？报告编号和授权签发信息能否核实？检测范围是否与产品相关？

填写或记录待讨论事项

03 / 完整阅读结果

逐项查找检测方法、验收标准、单位和结果。先澄清缩写或限值，再判断“合格”结论的含义。

填写或记录待讨论事项

04 / 对照约定范围

将报告与项目检测计划对照，包括鉴别、含量、微生物、污染物及其他约定指标。记录缺项。

填写或记录待讨论事项

05 / 区分不同文件

区分原料报告、成品报告、示例文件与实际出货批次文件。保质期依据另行审核。

填写或记录待讨论事项
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文件审核记录

逐项解决疑问，
记录审核决定。
记录需要制造与质量团队答复的问题。具体验收标准和所需检测应根据产品与目标市场确定。

文件身份

报告编号 / 产品 / 批次 / 规格版本 / 出具实验室 / 审核日期。

填写或记录待讨论事项

缺失或不明确的信息

记录需要澄清的字段或检测项目、提问原因和负责答复的人员。

填写或记录待讨论事项

所需支持文件

列明解决疑问所需的规格、检测计划、实验室适用范围及其他依据。

填写或记录待讨论事项

问题处理与版本追踪

记录解释或更正文件、收到日期，以及其与被审核批次的对应关系。

填写或记录待讨论事项

审核结果

记录审核人、未完成事项及下一步决定。填写本工作表本身不构成批次放行。

填写或记录待讨论事项
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